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Dosen Pembimbing PKL memastikan mahasiswa menyerahkan Proposal PKL yang telah disetujui kepada Ketua Program Studi

Ketua Program Studi memverifikasi semua kelengkapan berkas kemudian memberikan formulir Isian Permohonan Praktek Kerja Lapangan (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.26/L01) kepada mahasiswa yang bersangkutan

untuk diisi dan dilengkapi

b. memprogramkan dalam KRS 

c. sudah mengumpulkan sekurang-kurangnya 75% dari total sks tanpa nilai huruf E dengan IPK ≥ 2.

Dosen Pembimbing PKL menerima Surat Tugas Dosen Pembimbing PKL (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.24/L01) dari KPS dan Proposal PKL dari mahasiswa

Dosen Pembimbing PKL memberikan persetujuan selambat-lambatnya 1 (satu) minggu setelah menerima Proposal PKL

Berkas-berkas yang harus dilengkapi oleh mahasiswa adalah sebagai berikut

Ketua Program Studi menerbitkan Surat Pengantar PKL+ (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.26/L02) ke instansi yang dituju berdasarkan formulir Isian Permohonan Praktek Kerja Lapangan (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.26/L01)

selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah dilengkapi mahasiswa

Ketua Program Studi memverifikasi Surat Pengantar  PKL+ (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.26/L02)

Ketua Program Studi menerima Proposal PKL yang telah disetujui Dosen Pembimbing PKL dan kelengkapan berkas lainnya

Ketua Program Studi menyerahkan Surat Pengantar  PKL (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.26/L02) ke Wakil Dekan I.

Wakil Dekan I menerima Surat Pengantar  PKL (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.26/L02)

Wakil Dekan I mengesahkan  Surat Pengantar  PKL (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.26/L02)

Wakil Dekan I menyerahkan ke Ketua Program Studi selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah menerima Surat Pengantar  PKL (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.26/L02)

Ketua Program Studi menerima Surat Pengantar PKL (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.26/L02) yang telah disahkan

Ketua Program Studi menyerahkan kepada mahasiswa selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah menerima dari Wakil Dekan I



7. FLOW CHART

Wakil Dekan I Ketua Program Studi
Dosen 

Pembimbing PKL
Kelengkapan Waktu

menerima Surat Tugas Dosen Pembimbing 

PKL (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.24/L01) dari KPS 

dan Proposal PKL dari mahasiswa

Surat Tugas, 

Proposal

1 hari

memberikan persetujuan selambat-

lambatnya 1 (satu) minggu setelah menerima 

Proposal PKL

Proposal PKL selambat-

lambatnya 1 

(satu) minggu 

setelah 

menerima 

proposal

memastikan mahasiswa menyerahkan 

Proposal PKL yang telah disetujui kepada 

Ketua Program Studi

Proposal PKL 1 hari

menerima Proposal PKL yang telah disetujui 

Dosen Pembimbing PKL dan kelengkapan 

berkas lainnya

Proposal PKL 1 hari

memverifikasi semua kelengkapan berkas 

kemudian memberikan  formulir Isian 

Permohonan  Praktek Kerja Lapangan (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.26/L01)  kepada 

mahasiswa yang bersangkutan untuk diisi 

dan dilengkapi

Proposal PKL, 

Berkas 

Mahasiswa, 

Formulir

1 hari

menerbitkan Surat Pengantar   PKL+ (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.26/L02) ke instansi yang 

dituju berdasarkan formulir Isian 

Permohonan  Praktek Kerja Lapangan (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.26/L01)  

Formulir 

Permohonan PKL

selambat-

lambatnya 1 

(satu) hari 

setelah 

dilengkapi 

mahasiswa

2

3

4

5

Aktivitas

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana

Dokumen 

terverifikasi, 

Formulir 

Permohonan PKL

Bimbingan PKL 

Berjalan

Proposal Disetujui

Proposal Diterima 

KPS

Proposal Diterima 

KPS

No

Output

1

Surat Pengantar 

PKL

6



memverifikasi Surat Pengantar  PKL+ (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.26/L02)

Surat Pengantar 

PKL

10 menit

menyerahkan Surat Pengantar  PKL (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.26/L02) ke Wakil Dekan I.

Surat Pengantar 

PKL

10 menit

menerima Surat Pengantar  PKL (FO-UNMUL-

FT-PM-7.5.26/L02)

Surat Pengantar 

PKL

10 menit

mengesahkan  Surat Pengantar  PKL (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.26/L02)

Surat Pengantar 

PKL

10 menit

menyerahkan ke Ketua Program Studi 

selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah 

menerima Surat Pengantar  PKL (FO-UNMUL-

FT-PM-7.5.26/L02)

Surat Pengantar 

PKL Sah

selambat-

lambatnya 1 

(satu) hari 

setelah 

menerima Surat 

Pengantar  PKL 
menerima Surat Pengantar PKL (FO-UNMUL-

FT-PM-7.5.26/L02) yang telah disahkan

Surat Pengantar 

PKL Sah

selambat-

lambatnya 1 

(satu) hari 

setelah WD I 

menerima Surat 

Pengantar  PKL 

menyerahkan kepada mahasiswa Surat Pengantar 

PKL Sah

selambat-

lambatnya 1 

(satu) hari 

setelah 

menerima dari 

Wakil Dekan I

11

13

12

Surat Terverifikasi

Diterima WD I

Diterima WD I

Surat Pengantar 

PKL Sah

Diterima KPS

Diterima KPS

Diterima 

Mahasiswa

7

8

9

10


